Technikpartner Fiir das Beste
Lésungsfinder aus Gummi
Serienfertiger und Kunststoff 1

Wir sind ein bundesweit agierender, familiar gefiihrter, technischer Hdndler mit eigener Fertigung
und Sitz im Siiden Berlins, direkt am S-Bahnhof Buckower Chaussee.

Im Rahmen einer Umstrukturierung suchen wir eine/n qualifizierte/n und engagierte/n

Buchhalter/in (m/w/d)

Aufgabengebiet

» Debitorenbuchhaltung (Zahlungseingang, Mahnwesen, OP-Listen-Abstimmung)

« Kreditorenbuchhaltung (Rg-Priifung, Kontierung, Zlg-Ausgang-Abstimmung)

» Bank- und Kassenbuchhaltung (Kontierung, Buchung, Abstimmung)

« Anlagenbuchhaltung (Kontierung, Buchung, Abstimmung)

» Erstellung monatl. UmSt-VA und UmSt-Jahreserkldrung

» Erstellung von Statistiken und allgemeine Korrespondenz

» Erstellung von monatlichen Bilanzen und GuV

» Unterstiitzung der Wirtschaftspriifer bei der Priifung des aufgestellten Jahresabschlusses

Anforderungsprofil

» Abgeschlossene Ausbildung oder Weiterbildung im Bereich Finanzbuchhaltung

» Gute Kenntnisse in Word und Excel

* Genaue und Gewissenhafte Arbeitsweise

» Sicheres, verbindliches Auftreten gegeniiber Mitarbeitern und Geschdftspartnern
» Teamgeist und die engagierte Einbindung in betriebliche Abldufe

» Teilzeit 30 Stunden oder Vollzeit 38,5 Stunden pro Woche moglich

Wir bieten

» Angemessene Vergiitung inklusive 13. Monatsgehalt (Urlaubs-/ Weihnachtsgeld)
» Monatliche Beteiligung am Firmenerfolg

» 30 Tage Urlaub / Jahr Wir freuen uns auf lhre schriftliche

« 1Tag Sonderurlaub pro Jahr Betriebszugehérigkeit (max. 12 Tage) | Bewerbung:

* Unbefristeter Arbeitsvertrqg EJSET:izi?sthe Gummi und Kunststoffe GmbH
¢ Nach einem Jahr einen Zuschuss zur VWL oder bAV

.. Personalabteilung
e Zuschuss fur OPNV-Tickets Buckower Chaussee 69-70

+ Gezielte Férderung durch interne und externe Fortbildung 12277 Berlin
. . . . personal@guk.de
» Flexibler Arbeitszeitbeginn

» Familidres Betriebsklima, jahrlicher Firmenausflug mit Partner
o Kostenfreie Getrdnke (Kaffee, Tee, Wasser) und wdéchentlicher Obstkorb
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